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WYSTAPTENIE POKONTROLNE

Dziafaigc na podstawie art. Z8 ust.1 pkt 3 ustawy z dnja 14 lipca 1983‘{':0@ 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 1. poz. 1506, z pdZn. zm.) ézzéprowadzono w
Biwrze Rozwoju Miasta Rzeszowa, ul. Sfowackiego 9, 35-060 Rzeszéw, ko;ztrolg w zakyesie
przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Przedmiotem kontrolt
byly materialy archiwalie wchodzace do patistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalna powstala 1 zgroma&zona w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych
mowa w art. 5 ust. | w/w ustawy, przcchowywana w Biurze Rozwoju Miasta Rzeszowa. Kontrola
rozpoczeta sig 1 zakoficzyta w duiu 17 grudnia 2015 roku. Przeprowadzita ja =
archiwista w Oddziale I Nadzoru nad Narastajgcym Zasobem Archiwalnym Archiwum
Pafistwowego w Rzeszowie, na podstawie upowaznienia do koniroli nr 115/2015 wydanego przez

Dyrektora Archiwum Paistwowego w Rzeszowie w dniu 15 grudnia 2015 roku.

QOcena dzialalnosei jednostki kontrolowanej w zakyesie objetym konirela,

w tym stwierdzone nieprawidiowoSci:

Kontrola wykazata, 7ze dokumentacja jest na biezgco przekazywana do archiwum
zakladowego, prowadzonego przez przeszkolong osobe. Natomiast bledy stwierdzono w zakresie
Kkwalifikacji archiwalnej ekt {por. cz. IL pkt 1 protokoh: komtroli). Wplyw na to ma m. in.
stosowanie w Biurze nieakinalnych przepiséw kancelaryjnych (projekty rzeczowego wykazu akt

ztozone do Archiwum Pafistwowego zawieraja usterkd i nie mogly zostaé uzgodnienie). Ponadto, w



archiwum zaldadowym znajduje si¢ dokumentacja po Miejskim Biurze Planowania Przestrzennego
w Reeszowie, z lat 1955-1995, kiéra wymaga oceny Archiwum Pafistwowego pod katem jej
wartosci archiwalnej (por. cz. IL. pkt 2b protokotu kontroli).

Sposob uporzgdkowania dokumentacji wewnairz teczek nie jest do kofica wiasciwy,
poniewaz dokumentacja ma uktad kancelaryjny (zachowano uklad dokumentéw od grudnia do
stycznia), powyciggano natomiast czesci metalowe oraz plastikowe, spaginowano zapisane
strony oraz przeszyio akta. Na teczkach naniesiono opisy oraz sygnatury archiwalne. Niestety
dokumentacja, w tym wiekszo$¢ materiatéw archiwalnych przechowywana jest w segregatorach,
ktére nie zapewniajg nalezytego zabezpieczenia dla dokumentacji kategorii A, ani B — o
diuzszym (powyzej 10 lat) okresie przechowywania (por. cz. I pkt 3 protokohu kontroli).

Ewidencja prows::izona jest w sposéb prawidiowy. Akta osobowe zwolnionych
pracownikéw, przejete na stan archiwum po 2012 roku, zewidencjonowano na rozszerzomym
formularzu dla wyzej wymienionej dokumentacji.

Warunki pfzechowywania 1 zabezpieczenia dokumentacji sg na ogot dobre. Pomieszcezenia

archiwum sg suche, czyste oraz wiasciwie wyposazone, za wyjatkiem drzwi (por. cz. 1. pkt 14
protokoln). W oparcin o prowadzony rejestr warunkéw klimatyeznyeh panujgeyveh w lokalu

archiwum stwierdzono, Ze mieszcza sie one w zalecanych normach.”

W zwiazku z wynikami kontroli przekazuje nastepujace zalecenia dotyczace sposobu

usuniecia pieprawidlowosci:

1. Uzgodni¢ z Dyrektorem Archiwum Pafistwowego w Rzeszowie przepisy kancelaryjno-

archiwalne dla Biura, a nast¢pnie wprowadzi¢ je do stosowania.

SV

Przelozy¢ z segregatoréw do pelnych, wigzanych teczek z tektury bezkwasowej

(dostosowanych do formatu dokumentacji) dokumentacje kategorii A oraz kategorii B o

okresie przechowywania powyzej B10.

3. Nada¢ dokumentacji kategorii A uklad chronologiczny (spraw i pism) w teczkach, czyli
od stycznia do grudnia i ponownie ja spaginowad.

4. Zweryfikowaé kwalifikacje archiwalng (kategorig archiwalng) sprawozdafi miesiecznych
1 kwartalnych oraz usuna¢ je z teczki sprawozdai rocznych (kategoria A).

5. Odszuka¢ 1 wydzieli¢ na osobne pdétki dokumentacje kategorii B50 (listy ptac, akta
oscbowe).

6. Sporzgdzi¢ wniosek o przeprowadzenie ekspertyzy archiwalnej dokumentacji po

. Miejskim Biurze Planowania Przestrzennego w Rzeszowie z lat 1955-1995 i przestaé go

do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

7. ZabezpieczyC wilasciwie lokal archiwum zaldadowego (zamontowacé drzwi antywiama-

niowe).



Zalecenia zawarte w punktach: 1, 4, 5 i 6 nalezy wykonaé do dnia 31 pazdziernika 2017
rolar. Natomiast odnonie zalecefi z pkt. 2,3 1 7 — do dnia 30 wrzeSnia 2017 roku — proszg¢ O
opracowanie harmonogramu realizacji w/w zalecefl oraz przestauie o do akeeptacji Archiwum

Panstwowego W Rzeszowie.

Jednoczesnie prosze o przestanie, na adres Archisnm Pafistwowego W Rzeszowie,

informacji o sposobie Wykonania zaleced zawartych w tym wystgpienit, W terminach w nim

okreslonych.
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data:
DYREKTOR
. Archiwum Paastwowego
podpis wydajqqego wystapienie
Pouczenie:

Kierownik jednosthi Fomirolowemej, w Ierminie 21 dni od dnia otrzymemia WySgpienid
pokontrolnego, moze zglosic pisemne umolywowane sastrzesenia do oceny 1 zalecert zawariych w
wystqpieniu pokontrolnym oraz ozyé  dodatkowe wyjaSnienia 1 przedstawié  dodatkowg

dokumentacje.
Zataczniki: brak

Wystgpienie sporzgdzono W 2 €gz.
egz. or 1~ jednostka kontrolowara
egz. nr 2 — Archiwum Panstwowe W Rzeszowie

)



W Wystgpieniu pokontrolnym znak: NZ.421.96.2015 , wyfgczono jawnos¢ w zakresie danych osobowych
na podstawie przepisow o ochronie danych osobowych oraz art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz.902). Jawnos¢ wyfgczytfa Barbara Pujdak

Dyrektor Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa.



